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Qualifikationsprofil
 

Herstellung von Geschäfts- und Privatdrucksachen

• Beratung zu Design, Papier und Druck
• Druckvorlagen-Herstellung für Visitenkarten, Briefbögen, Formulare,
  Umschläge, Aufkleber und Stempel, Faltblätter, Broschüren und Plakate
• Druckauftragvergabe mit Qualitätskontrolle

Website-Erstellung

• Beratung zu Gestaltung, Funktionalität und Einsatz
• Website-Layout und -programmierung,
• Providerermittlung und Platzierung

Netzwerktechnik 

• Beratung zu Systemwahl und technischer Umsetzung
  ab MS Windows NT4.0/SP3, bis WIN 2000 / XP SP2
• Hardware-Installation (Karten, Verkabelung, Hubs, Router und W-LAN)
• Systemeinrichtung

Service

• Hard- und Softwareberatung vor Kauf und Angebotsvergleiche 
• Telefon- und Internet-Beantragung und -Einrichtung (Analog/ISDN/DSL)
• Rechnerkonfiguration 
• Systemwartung für Netzwerke und Internet-Präsenzen
• PC- und Telekommunikations-Support
• PC-Druckvorlagen-Herstellung nach Kundenwunsch
• Digitale Fotografie

Schulung und/oder Einführung in

• Grundlagen der EDV
• Betriebssysteme WINDOWS
• Microsoft Office (Word, Excel, Access, Powerpoint und Outlook)
• Internet-Handling
• HTML
• Corel-Draw und -Photopaint
• Adobe Photoshop

Fremdsprachenkenntnisse

• Englisch: gut, Französisch: Grundkenntnisse

Führerschein

• Klasse B (III bis 7,5 t)


